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第1章  登录
[bookmark: _Toc1838496570][bookmark: _Toc54238614]1.1如何登录
[bookmark: _Toc752153018][bookmark: _Toc701363446]打开浏览器输入“https://zhzz.hnedu.cn/web/”进入后，请先点击“立即注册EEID账号”进行注册，已注册忘记EEID或者密码，请点击“找回EEID账号或密码”，账号为：EEID账号，密码为注册EEID设置的密码，绑定手机号之后，即可使用手机号码和密码登录，绑定微信、支付宝、QQ、钉钉之后，可通过扫码快速登录，推荐使用谷歌浏览器。
登录界面如下：
[image: ]
首次登陆，需要绑定个人信息，点击“老师”，输入“手机号”和“姓名”，点击“提交”，完成账号绑定，即可进入系统，手机号和姓名必须准确，如一项信息不对则无法进行绑定。
[image: ]
1.2消息提醒
在右上角有待审核的消息提醒，点击名称可进入具体审核页面，点击“全部已读”后，待审核的信息不显示，后续再有待审核的数据重新进行提醒。
[image: ]


[bookmark: _Toc980166369]第2章 辅导员管理
[bookmark: _GoBack]第一步：点击“系统管理--辅导员管理”，进入辅导员维护页面。
[image: ]
第二步：点击“导入辅导员任职”，点击“下载模板”，按模板格式进行整理数据，右上角红色标识的列为必填字段，辅导员账号推荐使用手机号，未导入成功的点击“未成功导入数据下载”查询原因，修改准确之后再进行导入。
[image: ]
[image: ]
第三步：导入完成之后，即可显示相应的数据。
[image: ]
第四步：导入完成之后，点击查看即可显示相应的数据，点击“编辑”，点击“新增任职”可以单个进行添加班级，勾选数据，点击“移除任职”按钮，即可删除该班级管理权限，删除之后该人员无班级管理权限。
[image: ]


[bookmark: _Toc309107646]第3章 学生信息管理
[bookmark: _Toc409264229]第一步：点击“基本信息--学生信息管理”之后，显示本院学生详细信息。    [image: ]
[bookmark: _Toc113775462]第二步：勾选数据后，点击“重置密码”，即可将学生登陆密码重置为证件号后八位。
[image: ]


[bookmark: _Toc963744004]第4章 家庭经济困难生认定
[bookmark: _Toc1323809554]4.1 家庭经济困难认定审核
[bookmark: _Toc1336591158]第一步：点击“家庭经济困难生--家庭经济困难认定审核”，即可查询到待审核的数据，默认显示”待院系审核”数据，可点击“各个审核节点”，可查询到各个审核节点待审核的详细数据。
[image: ]
[bookmark: _Toc1408644886]4.1.1 单个学生审核
[bookmark: _Toc1234874474]第一步：点击“查看”按钮，即可查询到学生填写的相关信息、提交的证明材料和审核信息，在评定信息中可查看到“认定等级”。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc1253319910]第二步：点击“家庭经济情况测评”按钮，即可查询到学生填写家庭经济情况测评表、提交的证明材料。
[image: ]
[bookmark: _Toc2028117594]第三步：点击“测评得分”按钮，即可查询到学生填写家庭经济情况测评表每项详细得分和测评得分画像信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc1711957174]第四步：点击“审核通过”按钮，显示的认定等级为学院认定的等级信息，点击“其他等级”即可对学生的认定等级进行修改，填写“认定意见”，点击“确定”即可完成审核，点击“审核不通过”，填写审核不通过意见，退回到学生，学生可根据审核不通过意见修改之后再进行申请。
[image: ]
[bookmark: _Toc878320912]4.1.2 批量审核
[bookmark: _Toc136978506]第一步：勾选需要批量审核的数据，点击“审核通过”。
[image: ]
[bookmark: _Toc95280758]第二步：填写“认定意见”，点击“确定”按钮，即可完成批量审核，需要调整学生认定等级的请先将需要调整等级的学生单个审核之后，再使用批量审核，
[bookmark: _Toc1508382691]点击“审核不通过”，填写审核不通过意见，退回到学生，学生可根据审核不通过意见修改之后再进行申请。
[image: ]
[bookmark: _Toc343434802]4.2 报表导出
[bookmark: _Toc1820157725]在年级查询框中输入年级信息，可将已审核通过的数据“按全校以测评指标量化表排名”、“按学院以测评指标量化表排名”、“按专业以测评指标量化表排名”批量导出，
[bookmark: _Toc486332560]点击“导出”按钮，即可将页面查询的数据批量导出。
[image: ]


[bookmark: _Toc468575438]第5章 国家奖学金审核
[bookmark: _Toc524852917]点击“奖助学金(本专科生)--国家奖学金审核”，进入审核页面，默认显示”待院系审核”数据，可点击“各个审核节点”，可查询到各个审核节点待审核的详细数据。
[image: ]
[bookmark: _Toc1487637790]5.1 单个学生审核
[bookmark: _Toc1723718156]第一步：点击“查看”按钮，查看学生申请国家奖学金的详细信息。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc976649862]第二步：1、点击“审核通过”按钮，填写“审核意见”，点击“确定”即可完成审核，
[bookmark: _Toc1336716613]2、点击“审核不通过”，填写审核意见，即退回到学生，学生可根据审核意见修改之后再进行申请。
[image: ]
[bookmark: _Toc1369683424]5.2 批量审核
[bookmark: _Toc1392094975]第一步：勾选需要批量审核的数据，点击“审核通过”。
[image: ]
[bookmark: _Toc105910760]第二步：填写“审核意见”，点击“确定”按钮，即可完成批量审核，
[bookmark: _Toc1925683604]点击“审核不通过”，填写审核意见，即退回到学生，学生可根据审核意见修改之后再进行申请。
[image: ]
[bookmark: _Toc238288491]第6章 国家励志奖学金审核
[bookmark: _Toc2005150229]点击“奖助学金(本专科生)--国家励志奖学金审核”，进入审核页面，默认显示”待院系审核”数据，可点击“各个审核节点”，可查询到各个审核节点待审核的详细数据。
[image: ]
[bookmark: _Toc99026432]6.1 单个学生审核
[bookmark: _Toc37416199]第一步：点击“查看”按钮，查看学生申请国家励志奖学金的详细信息。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc1788831669]第二步：1、点击“审核通过”按钮，填写“审核意见”，点击“确定”即可完成审核，2、点击“审核不通过”，填写审核意见，即退回到学生，学生可根据审核意见修改之后再进行申请。
[image: ]
[bookmark: _Toc122802883]6.2 批量审核
[bookmark: _Toc216269814]第一步：勾选需要批量审核的数据，点击“审核通过”。
[image: ]
[bookmark: _Toc1304433174]第二步：填写“审核意见”，点击“确定”按钮，即可完成批量审核，
[bookmark: _Toc2095286842]点击“审核不通过”，填写审核意见，退回到学生，学生可根据审核意见修改之后再进行申请。
[image: ]
[bookmark: _Toc1049109988]第7章 国家助学金审核
[bookmark: _Toc1550826446]点击“奖助学金(本专科生)--国家助学金审核”，进入审核页面，默认显示”待院系审核”数据，可点击“各个审核节点”，可查询到各个审核节点待审核的详细数据。
[image: ]
[bookmark: _Toc731054283]7.1 单个学生审核
[bookmark: _Toc1075389894]第一步：点击“查看”按钮，查看学生申请国家助学金的详细信息。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc855575306]第二步：1、点击“审核通过”按钮，填写“审核意见”，点击“确定”即可完成审核，2、点击“审核不通过”，填写审核意见，即退回到学生，学生可根据审核意见修改之后再进行申请。
[image: ]
[bookmark: _Toc103667630]7.2 批量审核
[bookmark: _Toc732619693]第一步：勾选需要批量审核的数据，点击“审核通过”。
[image: ]
[bookmark: _Toc1615432000]第二步：填写“审核意见”，点击“确定”按钮，即可完成批量审核，点击“审核不通过”，填写审核意见，即退回到学生，学生可根据审核意见修改之后再进行申请。
[image: ]
[bookmark: _Toc2077358626]--文档完毕--      
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